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                                                                    ACTA N° 487 

 
             FECHA: La Mesa Cundinamarca 31 de Diciembre de 2023                   

             Hora:     03:00 p.m. 

             LUGAR:  Comunidad de Cuidado La Mesa 
 

             TEMA:  Acciones desarrolladas durante el mes de Diciembre de 2023 para garantizar entornos      

adecuados y seguros. 

ASISTENTES: María del Pilar García Galvis (Coordinadora), Maria Fernanda Suarez Martínez 
(responsable ambiental). 

 
ORDEN DEL DÍA: 

1. Objetivo de la actividad 
2. Introducción de la actividad. 
3. Actividades desarrolladas. 
4. Materiales utilizados 
5. Compromisos. 

6. Registro fotográfico. 

1. Objetivo de la actividad 

Planificar, programar y desarrollar todas las actividades de mantenimiento de manera oportuna 
con el fin proporcionar espacios seguros y adecuados para la población y colaboradores 
presentes en la unidad operativa. 

2. Introducción de la actividad 
 

El desarrollar labores que permitan el cuidado de los diferentes espacios dentro de un lugar es 
de vital importancia para obtener espacios seguros y agradables para quien los utilice, por otro 
lado, el mantenimiento preventivo es una herramienta que protege los recursos destinados en la 
operación de cualquier sistema. 

 

El mantenimiento preventivo puede basarse en inspecciones, ajustes, análisis, limpieza, etc., y 
se realiza de forma planificada y con periodicidad para evitar fallas dentro de la unidad operativa 
En el presente documento se muestra el mantenimiento rutinario y preventivo para la 
Comunidad de Cuidado La Mesa, con la intención de proveer y mejorar la eficiencia en 
los servicios prestados, así como también alargar la vida útil de los espacios, equipos y 
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elementos utilizados en la unidad operativa, tomando en cuenta las condiciones de sus equipos, 
empleados y operaciones. 

 

3. Actividades desarrolladas 

 
Las labores se desarrollan durante el mes de Diciembre de 2023, donde se realiza la 
verificación de los espacios en los cuales se iban a realizar las actividades. Estos espacios 
deben estar demarcados para la prevención de incidentes. También se verifica que las 
personas de mantenimiento utilicen los elementos de protección personal que se requieren para 
cada una de las actividades a desarrollar.  
Las actividades de mantenimiento desarrolladas fueron: 

 

Arreglos preventivos mes de Julio 

Actividad Fecha 
inicio 

Fecha de 
finalización 

Mantenimiento y adecuación piso del espacio de 
taller  

 

12/12/2023  
 

22/12/2023 

Mantenimiento y pintura techo del espacio de 
archivo  

 
21/12/2023  

 
22/12/2023 

Mantenimiento de anaquel del servicio de 
alimentos  

 
27/12/2023 

 
          27/12/2023 

Adecuación pintura de los muros entrada al 
servicio  

 
28/12/2023 

 
28/12/2023 

 

 
Se realizan actividades periódicas para la correcta prestación de los servicios del centro, como 
mantenimiento de trampas de grasa, limpieza de jardines, mantenimiento de piscina. 
 
4. Materiales 

Martillo, estuco, espátula, tornillos, llana metálica, pintura verde, pintura blanca, pulidora, 
equipo de soldadura, compresor, brochas, rodillos, taladro, chasos.   
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5. Compromisos 

 

 

Cierre: Siendo las 2:30 P.m. se da por terminada la sesión 

En constancia de lo anterior firman: 

 

Nombres y 

Apellidos 

 
María del Pilar García 

Cargo o Tipo 

de vinculación 

 

Dependencia Firma 

 
      Comunidad 

Galvis 
Coordinadora de Cuidado La 

Mesa 

 
   

 

Maria Fernanda 

Suarez Martínez 

Técnico 

Ambiental 

 Comunidad         de 

Cuidado La Mesa 

 
 

    

Compromisos Responsables Fecha de ejecución 
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6. Registro fotográfico 
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